金坛区事业单位信用等级评价系统
（举办单位用户）使用说明

根据中央编办及省事业单位登记管理局要求，建立金坛区事业单位信用等级评价系统，实现对事业单位开展业务活动、社会效能、诚信程度、人民群众评价程度以及社会公信度等情况的综合评价，促进事业单位诚实守信地开展业务活动、高效地提供公益服务。此文档主要针对举办单位使用金坛区事业单位信用等级评价系统的说明。
一、基本情况
1、使用对象
本手册用于金坛区举办单位用户。
2、浏览器选择
浏览器使用谷歌或Internet Explorer 8.0以上版本。
在登录前，需要把《金坛区事业单位信用等级评价系统》设置为信任站点。操作步骤如下:
第一步打开Internet Explorer，在菜单条上选择“工具—Internet Explorer选项”,

第二步在弹出的窗口中，选择“安全”。

第三步选择“可信站点”，这时下面的“站点”按钮状态变为可用状态。点击“站点”按钮。
 

第四步在弹出的窗体中将下方的“对该区域中的所有站点要求服务器验证(https)”前面勾选框中的打钩去掉。在“将该网站添加到区域”下方的输入框中输入“http://180.97.197.82:8081/czjtxy”，然后点击“添加”，会将输入的内容加入到“网站”下方的列表中，然后依次关闭弹出窗口。

 
3、如何登录系统
直接访问“金坛区事业单位信用等级评价系统”，进入系统，
金坛区事业单位信用等级评价系统平台：
http://180.97.197.82:8081/czjtxy
[bookmark: _GoBack]
图1：登录页面
在图1所示的页面中，选择登录方式，登录方式为单位全称中文登录。输入用户名和密码，然后选择好角色，点击“登录”按钮进入系统。
4、帐号及密码
系统帐号为单位全称或统一信用代码。
系统密码为默认密码“000000”。
二、操作说明
1、修改密码及完善举办单位信息
登陆系统后，首先修改帐号密码，并完善举办单位相关信息内容。新密码请按照强密码规则进行编制，密码中需包含英文、符号、数字等，使单位用户密码安全级别更高。

2、我的首页
在我的首页中包含当前下属的事业单位的状态信息（包括尚未自评事业单位、待修复的事业单位等信息），年度信用状态、通知公告及服务指南等内容。可以点击用户手册下载系统使用指南。

3、信用评价
   信用评价菜单中包括信用评价、情形判定、信用库、咨询建议三个菜单。 
3．1、信用评价
   信用评价菜单中包括举办打分、信用修复复核、事业单位自评情况三个子菜单。

· 举办打分
“举办打分”模块支持举办单位在线评分和下载评分模版再上传数据两种模式。还可以查看到已经评价过的情况。

在线打分是根据打分表的格式样式，对下属的事业单位开展业务活动和公益服务行为进行打分评价，包括：公益目标遵守情况、公益任务完成情况、公益服务能力等各项打分内容。

填写过程中提供暂存功能，功能位于页面的正下方，主要用于一次评价不完成，可以多次填写，同时保留上一次评价结果。

填写过程中需根据下属单位的实际情况如实评价相关内容。
Excel导入是系统提供标准的举办单位评价表格，举办单位下载相关模版后进行线下填写，填写好后再通过导入功能上传至此功能界面中。
点击举办打分功能，在评价表右上方有评价表的模板下载按钮，点击将会下载《××××（举办单位）评价表格》。
举办单位根据《××××（举办单位）评价表格》的要求线下填写，填写完成后通过功能导入评价内容。
导入完成后，举办单位评价表将会自动更新，显示内容为最新上传的自评内容，单位可以对评价内容进行查看，确认无误点击，将会把信息报送至编办汇总系统中。
· 信用修复复核

上图界面中，可根据单位名称搜索事业单位信息，点击按键，可进行信息修复复核。
· 事业单位自评情况
事业单位自评情况菜单下包含尚未自评单位和已自评单位两栏：
尚未自评单位如图：

可以通过界面上方的“单位名称”进行具体的搜索查询。
    选择需要查找的单位，点击“单位名称”前的勾选框，通过“短信”或者“消息提醒”两种方式对相关的单位进行提醒提示，催促告知他们进行相关的自评工作。

已自评单位如图：

单击相应事业单位，点击上方按钮，可产看事业单位的自评情况。
4、情形判定
    情形判定下分为不参与评价情形、限制评A级情形、限时评D级情形三个子菜单。
· 不参与评价情形
    不参与评价情形菜单显示的是不参与评价的单位情况：

    通过菜单界面上方的查询框可以对相关单位进行具体查询和登记，填写“单位名称”，选择“情形状态”、“是否有效”“原因”，进行搜索，可以找到具体的单位信息。点击“登记”按钮，可以对相关的单位进行登记记录。
    在下方具体的界面中我们可以看到相关的单位的不参与评价情形的原因，状态情况，登记时间。

    通过左上角的“查看”、“修改”、“删除”、“审核”按钮，我们可以对相关的单位进行信息修改与审核操作。

· 限制评A级情形
    限制评A级情形菜单下显示的是相关限制评A级的单位的具体信息：

       通过菜单界面上方的查询框可以对相关单位进行具体查询和登记，填写“单位名称”，选择“情形状态”、“是否有效”“原因”，进行搜索，可以找到具体的单位信息。点击“登记”按钮，可以对相关的单位进行登记记录。
    在下方具体的界面中我们可以看到相关的单位的限制评A级情形的原因，状态情况和登记时间。

    通过左上角的“查看”、“修改”、“删除”、“审核”按钮，我们可以对相关的单位进行信息修改与审核操作。


· 直接评D级情形
    直接评D级情形显示的是限制评D级的单位的具有信息：

    通过菜单界面上方的查询框可以对相关单位进行具体查询和登记，填写“单位名称”，选择“情形状态”、“是否有效”“原因”，进行搜索，可以找到具体的单位信息。点击“登记”按钮，可以对相关的单位进行登记记录。
    在下方具体的界面中我们可以看到相关的单位的限制评D级情形的原因，状态情况和登记时间。

    通过左上角的“查看”、“修改”、“删除”、“审核”按钮，我们可以对相关的单位进行信息修改与审核操作。


5、信用库
    信用库菜单可查询到举办单位下属事业单位的年度信用评分

6、咨询建议

上图界面中可通过“主题”、“日期”、“是否已回复”三个选择填写项寻找查看咨询问题。建议菜单下所有操作与咨询菜单一样
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