附件3：
2020年度行政事业性国有资产报告主要指标填报口径
注意事项

一、登陆路径
[bookmark: _GoBack]通过财政专线和政务外网登入报表系统，网址：http://172.24.24.41（电子政府网）。也可以填写单机表，表格在资料压缩包内的“年报模板”压缩包，再由主管部门集中组织导入报表系统，使用单机表切记不要修改表格格式和公式。如果excel表导入失败，刷新页面重新导入。
“登陆页面”的相关下载中可下载资产年报的操作手册、浏览器，推荐使用谷歌浏览器登录操作。登录及初始化问题，请自行查看“年报行政事业单位资产年报2020填报操作指南单户表”。资产年报操作视频通过微信扫码关注资产云公众号（点击登录界面下的“操作视频”）查看。
填报前，各主管部门一定要检查下属单位列表是否准确，如有错误及时修改。各主管部门如需调整填报单位，请进入到“资产年报单位架构”菜单自行添加或删除填报单位。如果主管部门有调整或跨主管部门调整，请联系资产处进行调整修改。
登录账号同去年一样，年报登录用户名与月报用户名保持一致，只需将后缀@zcyb替换为@zcnb即可。下属单位登录密码忘记的，请联系主管部门进行修改，主管部门登录密码忘记的，请联系资产处进行修改。
二、封面信息
1.单位名称填写全称（如“XXX市（县）XXX局），与单位公章保持一致。
2.填表人手机号码必填。
3.事业单位性质：参公的填行政类事业单位，没有编办准确界定的填暂未明确类别单位。
4.财政预算代码自收自支事业单位可以为空。
5.资产管理系统使用情况填“其他系统”。
6.预算管理级次包括中央、地方、地（市）、县、乡镇，根据隶属关系填列。
7.单位所在地区、隶属关系、机构行业类型等分类的填写，可以通过“说明”按钮查看各属性的含义，大部分属性去年年报封面里面也有，可以到第1步单位初始化里面查看去年封面，机构行业类型可参考资产月报的机构行业类型。
三、表1资产负债表
8. 期初数：提取上年数，允许修改（点击资产负债表上方的“调整期初数”即可修改）但增加与上年期末数校验，如果不一致，须填写填报说明。
9.计入货币资产的受托代理资产需还原并填入资产负债表第39行“受托代理资产”中。
10. 待处理财产损溢（待处置资产损溢）：不得填列，财务会计报表中的待处理财产损溢（待处置资产损溢）中的相关数据应还原到原转入科目中。
11.短期投资、长期股权投资、长期债券投资；行政单位不得填列，为空。
12.流动资产盘盈、盘亏数额较大时，要说明原因。
13.资产负债表中净资产下明细分录和实际报表不一致，可以合并到累计盈余下面。
四、表2机构人员情况表
14.年末实有人数不包括借调、上挂人员（借调、上挂人员在原单位反映）。
15.其他人员指单位人事部门管理的聘用期1年以上的编制外人员，不包括工勤编制人员和临时工。
五、表3固定和无形资产存量情况表
16. “土地”是反映境外购置具有所有权的资产，一般为空。境内土地，填到无形资产里面。
17.文物和陈列品、动植物、图书档案、单独计价入账的土地、以名义金额入账的固定资产不提折旧。
18.以名义金额入账的无形资产、使用年限不确定的无形资产不提摊销。
19.期初折旧跟财务账保持统一，财务账有折旧就填，没有折旧就不填。
20.存量表中房屋土地车辆的折旧，均来自明细表。
六、表4土地情况表
21.账面面积大、权属面积小，需说明原因。
22.未与房屋分开、单独核算的土地使用权不作为无形资产单独填列。
七、表5房屋情况表
23.使用其他单位房产一定要填（包括使用机关事务管理局统一分配的房屋、使用主管单位统一分配的房屋及租房等）。
24.一般不可以出现单位没有办公用房的情况，如存在，填写说明。
25.办公用房填建筑面积，单位人均不得高于100平方米。
26.办公室用房填使用面积，单位人均不得高于30平方米。
27.房屋面积和价值一定不要填反。
八、表6车辆情况表
28．摩托车、轮椅车、垃圾车、自行车、人力车、扫地车等非机动车辆及机动摩托车仅在通用设备中填报，不在此明细项目中填列。
29.车改已完成，填“车改方案已批复”，不要出现“车改方案未批复”。
30.一般没有省部级用车，如果有请仔细核对。
九、表7在建工程情况表
31.未转固原因填“其他”的，一定要填写备注，说明原因。
十、表8资产配置情况表
32.机构改革涉及的划入资产不作为调拨配置资产，作为填报单位的期初数填列，并填在表3存量表里。同时资产划出单位期初数里也需要直接把这部分减少，以此来保证期初总额不变。
33.“其他”是指价值变动和盘盈情况，如填写请说明情况。
十一、表9资产出租出借情况表
34.同一房产本期多次出租出借的，按最新合同合并一条记录填写，收益填总和。
35.审批允许出租出借期限内的续租续借不属于本年新增出租出借。
十二、表10资产处置情况表
36.处置收益填列本期实际收到的扣除相关税费、手续费等的处置净收益。
十三、表11对外投资情况表
37.行政单位一般没有对外投资，如果存在，要填列并说明原因。
38.本期实收投资收益：是指单位本年度已经收取的投资收益，不含企业上缴的企业国有资本经营预算收入。
十四、表12公共基础设施情况表
39.此表仅反映已入账公共基础设施情况，未入账的不填。
40.由负有管理维护职责的单位填报。如由企业建设，且登记在企业帐上，移交给地方行政事业单位管理的，不填。
41.市政基础设施——公共文化体育设施中图书馆、博物馆、科技馆、体育馆等，如果入了固定资产账的，不需要填报。
十五、表13政府储备物资情况表
42. 根据本单位财务账填报，不包括受托代储的政府储备物资、商业储备资产和由国家全额出资购买、企业执行储备计划的储备物资。
十六、表14文物文化资产情况表
43.数量中，“账面数”中填列已入账数量，“备查簿”中填列成本无法可靠取得，未入账数量。同时，“价值”按照财务账价值填列。 
十七、其他情况
44.单户表金额单位“元”，汇总表金额单位“万元”，务必注意小数点。
45.价值量和数量不要颠倒。
46.同一单位今年和去年数据对比，增减幅度较大的需要重点关注。
47.与决算相关数据保持一致。（决算报表中虽然没有资产负债表及资产总数这些数据，但有资产相关表格，需要对比。）
48.机构改革后的单位，组织机构代码证更新，如果只是证变了，账务是延续的，可以作为连续上报，连续上报可以取到去年报的数据。
49. 审核性错误必须修改，审核公式提示有错误，但确属实际情况的，一定要填写说明(尽量不要出现核实性错误）。
50. 填“其他”的都要填写说明。
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