
附件1

房产出租出借情况统计（截至2023年2月）
填报单位（章）：                                                

	序号
	坐落详细地址
	房产

总面

积

（m2）
	自用

面积

（m2）
	空置情况
	出租情况
	出借情况
	备注

	
	
	
	
	空置

面积

（m2）
	空置
起止时间
	空置

原因
	出租

面积（m2）
	招租方式
	合同
起止时间
	承租人
	合同期总租金
	年化

租金
	2022年度房租减免总金额(或延租起止时间）
	租金收缴方式
	目前欠租金额
	是否为大型商业综合体
	承租人是否存在转租行为
	出借

面积

（m2）
	实际使用人
	使用人性质
	用途
	出借
起止时间
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：
1. 填报范围：全区党政机关国有企事业单位拥有所有权或使用权、受托管理的办公性用房、生产性用房、仓储性用房、居住性用房等房产；
2. 房产总面积：有产权证的按产权证总面积，无产权证的按实有面积并在备注中说明；
3. 招租方式：线上平台招租、线下中介招租、自行招租、其他方式（需在备注中具体说明）；
4. 空置起止时间、合同起止时间、延租起止时间、出借起止时间统一按“XX年X月-XX年X月”格式填写，长期按“XX年X月-”格式填写；

5. 自用面积、空置面积、出租面积、出借面积可相对准确估算填写，但四项之和应等于房产总面积；

6. 租金收缴方式：直接收取、委托第三方收取（需在备注中具体说明收取人、收取方式、结算方式等）；

7. 使用人性质：国有企业、民营企业、个人、其他（需在备注中具体说明）；

8. 备注：特殊情况请在此列说明，如实行租金政策性优惠、涉诉情况、对欠租人采取的追缴措施等；

9. 金额单位：万元。
附件2
房产出租情况自查表
填报单位（章）：                 
	序号
	自查项目
	自查内容
	自查存在问题
	特殊情形说明

	1
	制度执行
	是否制定完善的房产出租管理制度
	　
	　

	2
	
	重大房屋出租事项标准是否明确，是否纳入“三重一大”决策事项清单、履行集体决策程序
	　
	　

	3
	
	否有明确的归口管理部门及其管理权限
	　
	　

	4
	
	是否建立房屋资产台账、房产出租台帐，并定期更新
	　
	　

	5
	
	集团是否统一管理各级企业房产出租事项或定期组织对各级企业房产出租事项的监督检查，是否纳入内部审计范围
	　
	　

	6
	招租管理
	是否制定详细的招租方案
	　
	　

	7
	
	出租决策流程是否规范
	　
	　

	8
	
	应公开招租情形是否按规定公开招租
	　
	　

	9
	
	非公开招租情形是否合规、审批权限设定是否合规
	　
	　

	10
	
	是否合理审查承租人风险状况和资信状况
	　
	　

	11
	
	除大型商业综合体外是否存在承租人转租情况，转租事项是否履行国有企业内部流程
	　
	　

	12
	租金管理
	年租金底价如何确定、是否合规合理
	　
	　

	13
	
	租赁合同中是否约定合理的租金增长机制并严格执行
	　
	　

	14
	
	是否有拖欠租金行为，是否建立租金催收、预警机制
	　
	　

	15
	
	对长期欠租是否通过法律等手段追讨租金或收回租赁房产
	　
	　

	16
	
	租金减免是否符合政策规定且履行相应决策程序
	　
	　

	17
	合同管理
	是否与承租人签订规范的房产租赁合同
	　
	　

	18
	
	租赁合同主要条款是否全面且明确
	　
	　

	19
	
	租期超过5年的情形及依据
	　
	　

	20
	
	房产租赁合同是否有损害国有权益条款
	　
	　

	21
	
	合同管理及归档是否规范
	
	

	22
	
	正在履行中的出租合同变更是否履行原决策程序、经原决策机构审议
	　
	　

	23
	租金收支
	租金降价是否合理合规
	　
	　

	24
	
	是否存在房产出借或免收租金的情况
	　
	　

	25
	
	租金收取和入账情况是否合规
	　
	　

	26
	
	是否存在坐支收入、私设“小金库”以及消费或福利等方式冲抵收入等违规违纪违法行为
	　
	　

	27
	
	是否存在侵吞挪用租金的行为
	　
	　


填报人：                填报部门：                联系电话：               单位领导：
— 2 —
— 1 —

