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一 、采购计划管理 

1.1、 采购实施计划 

1、采购人登录财政一体化系统，进行【政府采购实施计划】的申请，采购

方式需选择【框架协议】，采购品目需保证与采购的商品品目保持一致，例如： 

台式计算机 A02010105，否则购买商品选择关联计划提交订单时，会进行校验

判断，不一致的会导致无法下单。 

2、政府采购实施计划申请并审核完成后，采购人即可以登陆苏采云平台进 

行采购单位的采购环节，具体操作详见“采购单位采购”。 

二 、采购单位采购 

1、采购人登录系统，进入采购人工作台，点击【采购门户-框架协议门户】

进入框架协议电子采购平台。 

 

2、进入框架协议采购平台，可选择【货物类框架协议】或【服务类框架协

议】进入货物类、服务类商品界面，具体说明如下： 

 



 

 

 

2.1、 货物类 

2.1.1 采购单位下单

 

1、此处以计算机为例，在货物分类中选择计算机，进入商品下单界面。 



 

 

 

【采购品目】：可选择的计算机类型。 

【产品品牌】：可选择的计算机品牌。 

【固态硬盘容量】：可选择的计算机固态硬盘规格。 

【机械硬盘容量】：可选择的计算机固态硬盘规格。 

【操作系统】：可选择计算机操作系统。 

【内存容量】：可选择计算机运行内容大小。 

【排    序】：根据上架时间、价格、评价、销量进行降序或升序展示商品

图片、商品名称和商品价格。 

【请输入商品名称】：根据商品名称进行模糊查询操作。 

 

2、采购人挑选符合需求的产品，选择商品后进入商品详情页查看，切换商

品图，可预览查看商品细节图。 



 

 

 

3、查看商品名称、品目、上架时间、协议价以及商品的优惠政策、包含的

服务。 

 
查看关于此商品的详细信息。 

 

【商品详情】：显示商品详情信息。 



 

 

【详细参数】：显示商品基础属性及详细参数信息。 

【授权委托代理商】：显示相关授权委托代理商。 

【商品评价】：显示已完成订单的商品评价信息。 

【成交记录】：此商品已完成的订单信息。 

输入需要购买的商品数量、耗材数量，点击【选择委托代理商直购】。 

 

4、下方自动弹出已授权委托的代理商，选择合适的供应商，点击【购买】

按钮，进入下单页面。 

 

5、点击【关联采购计划】。 



 

 

 

6、根据采购计划编号、采购计划名称进行模糊查询操作，选择采购品目查

询操作，选择对应的采购计划，点击【确定】。 

 

7、确认供应商信息以及主材和所选择的耗材信息，可在此页面编辑购买数

量，删除选择的耗材。 

 

【服务承诺】：查看供应商的服务承诺。 



 

 

【是否议价】：可勾选，勾选后，采购人下单后可以等待委托代理商发起新

的订单报价进行议价。 

【客户要求说明】：默认为空，是否议价勾选时为必填项，未勾选时为非必

填项。 

 

8、点击【新增收货地址】，选择所在区域，填入详细地址、收货人、联系

号码后，点击【确定】。点击【更多地址】显示已维护地址信息。 

 

9、点击【设为默认地址】按钮，再次下单时默认显示此地址，修改、删除

收货信息按钮如下图所示。 

 

确认采购单位联系信息，可编辑。 

 

点击【提交订单】按钮，提示下单成功。 



 

 

 

 

2.1.2 合同确认 

1、采购人点击【直接选定订单】-【合同签订】，弹出订单管理页面，点击

【合同签订】按钮，进入合同签订页面。 



 

 

 

2、确认合同信息后，点击右上方【签订】按钮，提示页面签订成功，等待

供应商发货。 

 

2.1.3 确认收货 

1、采购人点击【直接选定菜单】-【已发货】-【物流信息】，可查看物流信

息 。



 

 

 

 

2、点击【确认收货】按钮，进入订单信息页面，可评价对应订单。 

 



 

 

 

3、对供应商和商品评价后，点击【提交】。 

2.1.4 合同备案 

1、点击【合同备案】跳转至订单详情页面 

 

2、点击【合同备案】、页面跳转至合同备案填报，分别填写【主要信息】、

【资金明细】最后保存提交。 



 

 

 

2.2、 服务类 

2.2.1 采购单位下单 

1、进入框架协议采购平台，点击【服务类框架协议】，弹出服务类框架协

议页面，点击进入商品查看界面。 



 

 

 

 

2、此处以车辆维修和保养服务为例，选中该类别，可通过供应商名称进行

模糊查询。 



 

 

 

3、采购人挑选符合需求的供应商，选择后进入详情页购买服务。 

 

查看关于此商品的详细信息。 

【服务简介】：包含企业简介、服务承诺、资质资格、业务范围以及服务商

收费标准公示。 

【服务评价】：商品购买后的评价列表。 

【成交记录】：购买服务后的成交信息。 



 

 

 

4、点击【关联采购计划】。 

 

5、根据采购计划编号、采购计划名称进行模糊查询操作，选择对应的采购

计划，点击【确定】。 

 



 

 

6、依次编辑需求列表、需求文件、联系人及支付信息后提交订单。 

 

 

2.2.2 报价确认 

1、采购人点击【直接选定订单】类型选择服务类，点击报价确认按钮查看 

订单详情。 



 

 

 

2、查看报价确认详情页，点击【确认报价】按钮，生成订单至供应商确认。 

点击【重新报价】按钮，退回至供应商重新报价。点击【终止采购】按钮，终止

该订单流程。 

 

2.2.3 合同签订 

1、点击【直接选定订单】-类型选择服务类，点击【合同签订】按钮。 



 

 

 

2、点击进入查看详情页，点击【签订按钮】，提交至供应商。 

 

2.2.4 服务验收 

1、点击【待验收】按钮，查看待验收的信息。点击服务验收。 



 

 

 

2、进入订单信息详情页面，进行委托代理商的服务评价后，点击确认收货。 

 

2.2.5 合同备案 

1、采购人点击已验收的项目，点击【合同备案】按钮 



 

 

 

2、点击【合同备案】、进入合同备案填报页面，分别填写【主要信息】、

【资金明细】最后保存提交。 
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