附件3：     2019年春学期期末质量调研考务工作要求
1、 考务工作
1.领送安排
	项目
	领取时间、地点
	送达时间、地点

	八年级生物、地理（会考）
	督考随同学校考务人员于6月21日中午12：30之前到发展中心一楼领取。
	用塑料整理箱将答题卡、考场记录表、异常情况记录表于当日下午5：30之前由督考送达发展中心一楼。

	七八年级历史、七年级的地理、生物
	各校于6月20日上午7：00后到教学印刷厂领取
	七八年级历史的答题卡等请于6月21日下午1：30之前送至所在集团中心校;七年级的地理、生物答题卡等请于6月21日下午5：30之前送至所在集团中心校。

	其他学科
	各校于6月25日上午7：00后到教学印刷厂领取
	各校用塑料整理箱将答题卡、考场记录表、异常情况记录表送达各所在集团中心校。
6月26日、27日：当日上午考试科目答题卡于当日下午1:30之前送达，下午考试科目的答题卡于当日下午6:00之前送达。
6月28日：七年级英语答题卡于10：00之前送达，八年级英语答题卡于12：00之前送达。


2．考试号编制：各校于本月12日前在“金坛区中小学学业质量监测管理系统”上，完成本学期七八年级学生信息更新。 
3.本次期末考试，八年级生物、地理会考由发展中心组织网络阅卷工作。其他考试科目的网络阅卷工作，由集团中心校协调，万能达公司具体落实。
4.所有考试科目条形码的制作：二中教育集团的由二中负责，其他学校统一由万能达公司负责制作。相关要求请与制作方联系好，条形码制好后请与试卷、答题卡一并发放给学校。
5．各校必须对监考老师做好贴条形码及考生网络阅卷规范答题、填涂等相关要求的培训工作。
6.试卷装订：本次质量调研采用网络阅卷。考试终止，按座位号顺序整理答题卡（小号在上，大号在下），不装订。“试卷一”本次质量调研不要求收集。如有“缺考”，“缺考”学生的答题卡也不要收集。每科考试都必须填写考场记录表，遇有异常情况及时填写异常情况记录表。
二、阅卷工作
1．阅卷时间、地点：
	时   间
	地   点
	学      科

	6月24日（周一）上午7:30报到
	实验学校机房
	八年级生物

	
	实验学校机房
	八年级地理

	6月24日（周一）上午7:30报到
	第二中学机房
	七年级历史

	
	第二中学机房
	八年级历史

	6月24日（周一）下午1:30报到
	实验学校机房
	七年级生物

	
	实验学校机房
	七年级地理

	6月27日（周四）上午7:30报到
	第三中学机房
	七年级语文

	
	第五中学机房
	八年级语文

	
	第五中学机房
	八年级物理

	[bookmark: _Hlk515957717]6月28日（周五）上午7:30报到
	第五中学机房
	七年级数学

	
	第三中学机房
	八年级数学

	
	第二中学机房
	七年级德法

	
	第二中学机房
	八年级德法

	6月28日（周五）下午2:00报到
	实验学校机房
	七年级英语

	
	实验学校机房
	八年级英语


2．阅卷场地、空调、茶水等工作安排请阅卷点分管校长、教务主任负责协调。
3．八年级生物、地理阅卷组织工作由学科研训员负责，其它所有学科的阅卷组织工作由阅卷点所在学校负责。研训员可配合各集团中心校教研组组长在阅卷前统一阅卷标准。阅卷教师名额分配见附件4。
[bookmark: _GoBack]4．学校推荐工作认真的教师参加阅卷，阅卷名单请根据“初中教学管理微信群”的要求上报,并安排好阅卷教师的相关工作，确保阅卷人员准时参加阅卷。各相应学科的具体阅卷人员名单，由发展中心汇总后发送至各阅卷点学校，以便各集团中心校做好阅卷分工。
5.各校按要求，于6月29日前把各校学生各科成绩数据上传至“金坛区中小学学业质量监测管理系统”。
