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1.登录流程

市级管理员身份需在后台提前设置，配置完成后，可在平台登录界面，输入

用户名和密码并点击“登录”。用户名：手机号，默认密码：Abc+手机号

首次登录需要修改密码，输入新的密码、确认密码和手机号，并进行短信验

证，点击“确认修改”。测试服短信验证码：123456
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密码修改成功后，登录时会要求完善个人信息。点击“开始完善”进行个人

信息填写。填写完成后点击“提交”，即可完善个人信息。
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2. 首页

在首页模块，支持查看新闻 banner 图、教育新闻和下载专区。

2.1 教育新闻

在教育新闻模块，可以查看新闻和优秀培训案例。点击新闻旁边的“详情”按

钮，可查看新闻详情。点击“查看更多”，可查看新闻列表。
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2.2 下载专区

在下载专区，可查看政策文件、文书文件和标准文件列表，点击“下载”可下

载对应文件。点击“查看更多”，可在下载专区根据文件名称或文件类型进行搜

索，搜索后支持点击“下载”，下载对应文件。点击“重置”可重置搜索选项。

3. 用户管理

3.1 用户列表

可根据姓名、手机号、角色、地区、学校/单位进行搜索，点击“重置”可重

置搜索选项。
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点击“新增”可新增用户，填写用户的姓名和手机号，选择用户的角色。
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点击“批量导入”可下载模板，填写后上传即可批量添加用户。模板中需要

填写用户角色，角色名称可在“角色管理”模块进行查看。

3.2 注册申请审核

可对待审核的学员注册申请进行“审批”，进行“通过”或“驳回”操作。

可根据姓名、手机号、申请日期、审核状态进行搜索，点击“重置”可重置搜索

选项。
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4. 资源管理

4.1 资源列表

点击“下架”，可将已在资源中心上架的资源下架。点击“查看”可查看资

源详情。

4.2 资源中心

可查看资源中心的资源列表，点击具体资源可查看对应的资源附件、资源信

息和自测题。可根据资源名称、适用岗位、适用学段、适用学科或资源摘要进行

查询。点击“重置”可重置查询选项。



8

4.3 我的资源

可查看本账号已上传的资源信息。

点击“查看”可查看对应的资源详情。点击“分享”可向上级分享该资源。

点击“上架”可向本区域资源中心上架该资源。点击“删除”可删除对应资源。

可根据资源名称、适用岗位、适用学段、适用学科或资源摘要进行查询。点击“重

置”可重置查询选项。

4.4 资源审核

可查看和审核上架的资源以及下级管理员分享的资源。

点击“查看”可查看资源详情。点击“审核”可在查看资源信息的时候进行
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审核操作，可对下级管理员分享的资源进行“通过”操作。若是自己申请分享的

资源，可进行“驳回”操作。

5. 培训管理

5.1 培训计划

管理员对所辖区域内的学员进行培训时，在此新增或管理培训计划。

点击“删除”，可以删除所管理的指定培训计划。
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点击“查看”按钮，可查看目标培训当前的详情。

点击“新增”按钮，新增培训，可填写培训信息。点击“创建培训”可创建

该培训。
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如果培训计划中，有需要设置进行人数分配的培训，可点击“分配”，进行

各区的人员分配。点击“确认分配”，即可完成人数分配。
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5.2 报名管理

管理员在此查看学员的报名情况，点击“报名详情统计”，可查看各区报名

情况。点击“导出”可导出该培训的各区报名数据。点击“查看培训”，可查看

培训详情。

报名结束后，如果所管理的培训需要分班，可以点击“分班”按钮，进行分

班操作。
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勾选需要参与分班的学员，点击“+分班”，可以配置分班信息，并填写班

级名称和选择班主任/专家。

6. 个人中心

支持查看个人信息，点击“编辑”可修改个人信息，点击“修改密码”可修



14

改个人登录密码。可以查看自己的证书情况，进行预览或下载。
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1.登录流程

区级管理员身份需在后台提前设置，配置完成后，可在平台登录界面，输入

用户名和密码并点击“登录”。用户名：手机号，默认密码：Abc+手机号

首次登录需要修改密码，输入新的密码、确认密码和手机号，并进行短信验

证，点击“确认修改”。测试服短信验证码：123456
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密码修改成功后，登录时会要求完善个人信息。点击“开始完善”进行个人

信息填写。填写完成后点击“提交”，即可完善个人信息。
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2. 首页

在首页模块，支持查看新闻 banner 图、教育新闻和下载专区。

2.1 教育新闻

在教育新闻模块，可以查看新闻和优秀培训案例。点击新闻旁边的“详情”

按钮，可查看新闻详情。点击“查看更多”，可查看新闻列表。
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2.2 下载专区

在下载专区，可查看政策文件、文书文件和标准文件列表，点击“下载”可下

载对应文件。点击“查看更多”，可在下载专区根据文件名称或文件类型进行搜

索，搜索后支持点击“下载”，下载对应文件。点击“重置”可重置搜索选项。

3. 用户管理

3.1 用户列表

可根据姓名、手机号、角色、地区、学校/单位进行搜索，点击“重置”可重

置搜索选项。
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点击“新增”可新增用户，填写用户的姓名和手机号，选择用户的角色。
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点击“批量导入”可下载模板，填写后上传即可批量添加用户。模板中需要

填写用户角色，角色名称可在“角色管理”模块进行查看。

3.2 注册申请审核

可对待审核的学员注册申请进行“审批”，进行“审批”，进行“通过”或

“驳回”操作。可根据姓名、手机号、申请日期、审核状态进行搜索，点击“重

置”可重置搜索选项。
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4. 资源管理

4.1 资源列表

点击“下架”，可将已在资源中心上架的资源下架。点击“查看”可查看资

源详情。点击“编辑”可修改资源的适用岗位、能力点、适用学段、适用学科、

资源封面、资源附件、资源摘要、备注、自测题等信息。点击“删除”可删除对

应资源。

4.2 资源中心

可查看资源中心的资源列表，点击具体资源可查看对应的资源附件、资源信息

和自测题。可根据资源名称、适用岗位、适用学段、适用学科或资源摘要进行查

询。点击“重置”可重置查询选项。
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4.3 我的资源

可查看本账号已上传的资源信息。

点击“查看”可查看对应的资源详情。点击“分享”可向上级分享该资源。

点击“上架”可向本区域资源中心上架该资源。点击“删除”可删除对应资源。

可根据资源名称、适用岗位、适用学段、适用学科或资源摘要进行查询。点击“重

置”可重置查询选项。

4.4 资源审核

可查看和审核上架的资源以及下级管理员分享的资源。

点击“查看”可查看资源详情。点击“审核”可在查看资源信息的时候进行

审核操作，可对下级管理员分享的资源进行“通过”操作。若是自己申请分享的

资源，可进行“驳回”操作。
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5. 培训管理

5.1 培训计划

管理员对所辖区域内的学员进行培训时，在此新增或管理培训计划。

点击“删除”，可以删除所管理的指定培训计划。

点击“查看”按钮，可查看目标培训当前的详情。

点击“新增”按钮，新增培训，可填写培训信息。点击“创建培训”可创建

该培训。
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如果培训计划中，有需要设置进行人数分配的培训，可点击“分配”，进行

各校的人员分配。
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设置人员分配时，可选择“学校/单位自由报名”或“手动分配学校/单位名

额”，若选择“手动分配学校/单位名额”，可设置各学校/单位名额上限。

5.2 报名管理

管理员在此查看学员的报名情况，点击“报名详情统计”，可查看各校报名

情况。点击“导出”可导出该培训的各校报名数据。点击“查看培训”，可查看

培训详情。
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报名结束后，如果所管理的培训需要分班，可以点击“分班”按钮，进行分

班操作。

勾选需要参与分班的学员，点击“+分班”，可以配置分班信息，并填写班

级名称和选择班主任/专家。
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6. 个人中心

支持查看个人信息，点击“编辑”可修改个人信息，点击“修改密码”可修

改个人登录密码。可以查看自己的证书情况，进行预览或下载。
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学校管理员操作说明

1. 主要功能

（1）用户管理

在“用户管理”中，可以管理本校老师的学员身份，例如新增学员、审核学

员的注册申请、编辑角色信息等。若学校管理员自身需要报名培训，支持给自己

配置学员身份。

（2）报名情况统计

在“培训管理”-“报名管理”中，可查看本校的报名详情统计。

2. 主要功能详细操作说明

（1）用户管理

校级管理员有 2 种添加本校学员的方式，新增/批量导入学员或对学员的注

册申请进行审核。

①新增/批量导入学员：

在“用户管理”-“用户列表”中，点击“新增”，输入学员的姓名和手机号，

角色选择“学员”，点击“确定”即可完成单个学员新增。

注：新增的学员在“用户列表”中可以查看到身份信息，学员可以用自己的

默认账密进行登录，默认账号为手机号，默认密码为 Abc 手机号。



在“用户管理”-“用户列表”中，点击“批量导入”，下载模板后，在模板

表格里填写学员姓名、手机号和角色。其中角色栏填写“学员”。填写完成后保

存模板表格，将模板表格上传，点击“确定”完成上传。

注：批量导入的学员在“用户列表”中暂时无法查看到身份信息，学员可以

用自己的默认账密进行登录，默认账号为手机号，默认密码为 Abc 手机号。登录

并完善个人信息后，学校管理员即可在“用户列表”查看到学员的身份信息。



如果学校管理员自身需要报名培训，支持给自己配置学员身份。在“用户管

理”-“用户列表”中，搜索自己的姓名，点击“编辑”，在“角色”栏中点击空

白区域，勾选“学员”身份后点击“确定”完成角色添加。添加后点击右上角姓

名可以退出登录，重新登录后点击右上角校级管理员的切换按钮，即可切换成学

员身份进行报名学习。



②注册申请审核：

如果学校管理员在新增/批量导入学员时提示学员已存在，但是在“用户列

表”中查询不到学员身份信息，说明学员可能已经完成了注册申请。可以在在“用

户管理”-“注册申请审核”中搜索该学员，点击“审批”即可对学员注册申请

进行审批，审批通过的学员可以用自己的默认账密进行登录，默认账号为手机号，

默认密码为 Abc 手机号。



（2）报名情况统计

在“培训管理”-“报名管理”中，点击“报名详情统计”可查看本校的报

名详情统计。可以查看该科目本校已报名的学员姓名，手机号和报名时间。



3. 其他模块

（1）首页

在首页模块，支持查看新闻动态和下载专区。

在教育新闻模块，可以查看新闻和优秀培训案例。点击新闻旁边的“详情”按

钮，可查看新闻详情。点击“查看更多”，可查看新闻列表。

在下载专区，可查看政策文件、通知公告和标准文件列表，点击“下载”可下

载对应文件。点击“查看更多”，可在下载专区根据文件名称或文件类型进行搜

索，搜索后支持点击“下载”，下载对应文件。点击“重置”可重置搜索选项。

（2）资源管理-资源中心



可查看资源中心的资源列表，点击具体资源可查看对应的资源附件、资源信

息和自测题。可根据资源名称、适用岗位、适用学段、适用学科或资源摘要进行

查询。点击“重置”可重置查询选项。

（3）个人中心

支持查看个人信息，点击“编辑”可修改个人信息，点击“修改密码”可修

改个人登录密码。可以查看自己的培训统计、学习记录和证书情况。
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学员操作说明

1. 流程概述

（1）报名

在“培训管理”-“培训列表”中，找到需要参与报名的学科，点击“报名”。

（2）学习

在“培训管理”-“我的培训”中，找到已报名的学科，点击“去学习”。

在“去学习”界面，点击“学习资源”下方的“继续学习”，可以观看学习

资源，观看后可以对“自测题”进行作答。点击“延伸阅读”资源下方的“查看”，

可以学习延伸阅读的资源内容。（学习资源的学习时长会计入当前学习时长统计，

延伸阅读的学习时长不计入当前学习时长统计。）

（3）提交作业

在“去学习”界面，学习完所有学习资源后，点击“作业”下方的“去完成

作业”，按题目要求作答后，点击“提交”，即可完成本学科学习流程。

2. 报名学习详细操作说明

（1）报名

在“培训管理”-“培训列表”中，找到需要参与报名的学科，点击“报名”。

在提示页面，点击“确定”即可完成报名。



如果报名时提示“本次培训与您报名的条件不符，是否继续报名”，可以确

认一下是否选错了参与学习的科目，如果科目选择正确，点击“仍要报名”即可。

（2）学习

在“培训管理”-“我的培训”中，找到已报名的学科，点击“去学习”。



在“去学习”界面，点击“学习资源”下方的“继续学习”，可以观看学习

资源。

观看后可以对“自测题”进行作答，点击“提交”平台会对客观题进行自动

批改，点击“查看答案”可以查看具体的答案解析。

点击“延伸阅读”资源下方的“查看”，可以学习延伸阅读的资源内容。（学

习资源的学习时长会计入当前学习时长统计，延伸阅读的学习时长不计入当前学

习时长统计。）



（3）提交作业

在“去学习”界面，资源学习完成后下方的按钮会变为“已完成”。学习完

所有学习资源后，即可进行作业提交。

点击“作业”下方的“去完成作业”，按题目要求作答后，点击“提交”，即

可完成本学科学习流程。



（4）培训状态查看

在“培训管理”-“我的培训”中，完成学习流程后的培训科目会变为已结

束。已结束的培训点击“查看”时，资源学习不会计入学习时长，自测题也是查

看状态不可作答。



3. 其他模块

（1）首页

在首页模块，支持查看新闻动态和下载专区。

在教育新闻模块，可以查看新闻和优秀培训案例。点击新闻旁边的“详情”按

钮，可查看新闻详情。点击“查看更多”，可查看新闻列表。

在下载专区，可查看政策文件、通知公告和标准文件列表，点击“下载”可下

载对应文件。点击“查看更多”，可在下载专区根据文件名称或文件类型进行搜

索，搜索后支持点击“下载”，下载对应文件。点击“重置”可重置搜索选项。



（2）资源管理-资源中心

可查看资源中心的资源列表，点击具体资源可查看对应的资源附件、资源信

息和自测题。可根据资源名称、适用岗位、适用学段、适用学科或资源摘要进行

查询。点击“重置”可重置查询选项。

（3）个人中心

支持查看个人信息，点击“编辑”可修改个人信息，点击“修改密码”可修

改个人登录密码。可以查看自己的培训统计、学习记录和证书情况。




	1.登录流程
	2.首页
	2.1教育新闻
	2.2下载专区

	3.用户管理
	3.1用户列表
	3.2注册申请审核

	4.资源管理
	4.1资源列表
	4.2资源中心
	4.3我的资源
	4.4资源审核

	5.培训管理
	5.1培训计划
	5.2报名管理

	6.个人中心
	1.登录流程
	2.首页
	2.1教育新闻
	2.2下载专区

	3.用户管理
	3.1用户列表
	3.2注册申请审核

	4.资源管理
	4.1资源列表
	4.2资源中心
	4.3我的资源
	4.4资源审核

	5.培训管理
	5.1培训计划
	5.2报名管理

	6.个人中心
	（2）资源管理-资源中心
	（3）个人中心
	（2）资源管理-资源中心
	（3）个人中心

